
Sidang Pertama/                 
Pembacaan Dakwaan/              

Penyampaian Mekanisme Keadilan
Restoratif/ Pengakuan Bersalah dari

Terdakwa

Perlawanan dari
Terdakwa / Advokat

Pendapat Penuntut
Umum terhadap

Perlawanan

Putusan Sela

Pernyataan Pembuka
dilanjutkan dengan
Pembuktian dari PU

Pembuktian dari Advokat /
Terdakwa dilanjutkan dengan
Pemeriksaan Terdakwa dan
Pernyataan Penutup dari PU

dan Advokat / Terdakwa

Tuntutan

Pembelaan
Terdakwa/Advokat

Tanggapan PU atas
Pembelaan

Tanggapan
Terdakwa/Advokat atas

Tanggapan Penuntut
Umum

BANDINGPembacaan
Putusan

Berkas diserahkan
kepada petugas upaya

hukum banding

Berkas diminutasi dan
diarsipkan

PROSES PERSIDANGAN PERKARA PIDANA  
PENGADILAN NEGERI KETAPANG KELAS I B

Apabila pada persidangan pertama,
Terdakwa tidak didampingi oleh Advokat,
maka Majelis Hakim menunjuk Advokat
bagi:

1.Terdakwa yang diancam pidana mati,
pidana penjara seumur hidup atau
pidana penjara lima belas tahun atau
lebih

2.Terdakwa tidak mampu yang diancam
pidana lima tahun atau lebih



Petugas PTSP
Penerimaan berkas

perkara secara elektronik
melalui eBerpadu

Panmud Pidana
Meneliti kelengkapan

berkas perkara, termasuk
Barang Bukti

Staff Pidana
Memasukkan data

pada SIPP dan
penomoran perkara

KPN
Penetapan

Majelis Hakim

Panitera
Penunjukan

Panitera
Pengganti

Hakim
Memasukkan data dan

menandatangani penetapan
hari sidang dan penahan jika

ada

Panitera Pengganti
Mencetak penetapan hari

sidang dan penahanan
dan mengunggah pada

eBerpadu

Hakim
Proses persidangan

sampai dengan
pengucapan putusan

Panitera Pengganti
Memasukkan amar dan
tanggal putusan pada
aplikasi SIPP/ register

elektronik

Panitera Pengganti
Mengunggah putusan/

putusan anonimasi
kedalam SIPP/register

elektronik

Hakim
Pembuatan dan

Penandatanganan
petikan putusan

Panitera Muda Pidana
Penyampaian petikan

putusan kepada Penyidik,
JPU, Terdakwa, dan Rutan

melalui eBerpadu

Panitera
Verifikasi dan Tanda

Tangan Elektronik
salinan putusan

Panitera Pengganti
Penyelesaian berkas
perkara dan meneliti
kelengkapan berkas
perkara di eBerpadu

Panitera Muda
Pidana

Menerima berkas dan
meneliti kelengkapan

berkas perkara

Staff Kepaniteraan
Pidana

Melakukan Penjilidan
dokumen dari

eBerpadu

Panitera Muda
Pidana

Memasukkan tanggal
minutasi pada SIPP/
register elektronik

Panitera Muda
Pidana

Menyerahkan berkas
inactive ke Panitera

Muda Hukum

ADMINISTRASI PENYELESAIAN PERKARA PIDANA
PENGADILAN NEGERI KETAPANG KELAS I B

Alur Proses
                                                                         BERDASARKAN SOP NOMOR : 634/DJU/OT1.6/III/2026



PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING PERKARA
PIDANA PADA PENGADILAN NEGERI KETAPANG 
KELAS IB SECARA ELEKTRONIK

Petugas PTSP
Menerima Permohonan

Banding secara elektronik
melalui e-berpadu

01
Meja II

Membuat Akta
Pernyataan Banding

02

Panmud Pidana
Mengoreksi dan

Paraf Akta

03 Panitera
Menandatangani
Akta Pernyataan

Banding

04
Meja II

Menginput data Permohonan
Banding di SIPP/register

elektronik dan dicatat dalam
register

05
Panmud Pidana

Membuat Laporan
Banding

06 KPN
Menandatangani
laporan banding

07
Panmud Pidana

Mengirim Laporan
Banding

08 Jurusita/Jurusita
Pengganti

Pemberitahuan
Pernyataan Banding

09

Meja II
Menginput

Pemberitahuan
Banding di

SIPP/register elektronik
dan dicatat di register

10
Petugas PTSP

Menerima
Memori/Kontra

Memori Banding

11
Petugas PTSP

Membuat Akta Tanda
Terima Memori/Kontra

Memori Banding

12
Panitera

Menandatangani akta
penerimaan

Memori/kontra banding

13
Meja II

Memasukan penerimaan
Memori/kontra Banding ke
SIPP/register elektronik dan

dicatat dalam register

14 Meja II
Pemberitahuan dan

Penyerahan
Memori/kontra Banding

serta input relas
pemberitahuan

15
Meja II

Pencatatan
dalam

register

16

Panmud Pidana
Mempelajari

berkas perkara
(inzage)

17 Meja II
Membuat Surat Pengantar
Pengiriman berkas banding

dan menyiapkan berkas
bundel A dan bundel B

18
Panitera

Menanda tangani surat
Pengantar Pengiriman

Berkas Banding

19 Meja II
Mengirim berkas

banding

20 Meja II
Memasukan data surat
pengantar di SIPP dan

mencatat dalam
register

21
Panmud Pidana

Arsip berkas perkara
banding disimpan di arsip

aktif

22
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PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI PERKARA
PIDANA PADA PENGADILAN NEGERI KETAPANG 
KELAS IB

Petugas PTSP
Menerima

Permohonan Kasasi

01
Meja II

Membuat Akta
Pernyataan Kasasi

02
Panmud Pidana
Mengoreksi dan

Paraf Akta

03

Panitera
Menandatangani
Akta Pernyataan

Kasasi

04 Meja II
Menginput data

Permohonan Kasasi
di SIPP dicatat dalam

register

05
Panmud Pidana

Membuat Laporan
Kasasi

06
KPN

Menandatangani
laporan kasasi

07
Panmud Pidana

Mengirim Laporan
Kasasi

08
Jurusita/Jurusita

Pengganti
Pemberitahuan

Pernyataan Banding

09 Meja II
Menginput

Pemberitahuan Kasasi
di SIPP dan dicatat di

register

10 Petugas PTSP
Menerima

Memori/Kontra
Memori Kasasi

11

Meja II
Membuat Akta Tanda

Terima
Memori/Kontra

Memori Banding

12 Panitera
Menandatangani
akta penerimaan
Memori/kontra

kasasi

13
Meja II

Memasukan penerimaan
Memori/kontra kasasi ke
SIPP dan dicatat dalam

register

14
Jurusita/JSP

Pemberitahuan dan
Penyerahan

Memori/kontra Kasasi

15 Meja II
Menginput relaas

pemberitahuan dan
penyerahan

Memori/Kontra
Memori Kasasi

16 Jurusita/JSP
Memberitahukan

Mempelajari
berkas perkara

(inzage)

17
Meja II

Menginput surat untuk
mempelajari berkas di
SIPP dan dicatat dalam

register

18

Panmud Pidana
Mempelajari Berkas

Perkara

19
Meja II

Mengupload dokumen
elektronik dalam

direktori dokumen
elektronik

20
Meja II

Menyusun dan
membuat Surat

Pengantar Pengiriman
Berkas Kasasi

21
Panitera

Penandatanganan Surat
Pengantar Pengiriman

Berkas Kasasi

22

                                                                         BERDASARKAN SOP NOMOR : 615/DJU/OT1.6/III/2026

Meja II
Mengirim Berkas

Kasasi

23
Meja II

Input Surat Pengantar
di SIPP dan mencatat

dalam register

24
Panmud Pidana

Arsip berkas perkara
kasasi disimpan di

arsip aktif

25



BERDASARKAN UNDANG-UNDANG NOMOR 20 TAHUN 2025 TENTANG KITAB UNDANG-UNDANG
HUKUM ACARA PIDANA

PENGATURAN MENGENAI MEMORI BANDING DAN MEMORI KASASI

MEMORI BANDING

Penuntut Umum sebagai pemohon banding wajib
menyertakan Memori Banding dalam jangka waktu
paling lama 7 (tujuh) hari sejak permohonan
banding;
Apabila jangka waktu  tersebut terlampaui dan
Penuntut Umum sebagai pemohon banding tidak
mengajukan memori banding maka permohonan
banding gugur

MEMORI KASASI

Terdakwa dan/atau Penuntut Umum sebagai
pemohon banding wajib menyertakan Memori
Banding dalam jangka waktu paling lama 14 (empat
belas) hari sejak permohonan kasasi;
Apabila jangka waktu  tersebut terlampaui dan
Terdakwa dan/atau Penuntut Umum sebagai
pemohon kasasi tidak mengajukan memori kasasi
maka permohonan kasasi gugur



7. Pengambilan Barang Bukti
di 

Kejaksaan Negeri Ketapang

2. Pengumuman jadwal sidang
berdasarkan nomor slip

tilang melalui
MAS LINTANG3. Persidangan,

Pelanggar tidak perlu hadir
ke Pengadilan Negeri

Ketapang 

1.Pelimpahan Berkas Tilang
kepada

Pengadilan Negeri Ketapang

4. Pada tanggal sidang yang
telah ditetapkan, Pelanggar
dapat mengakses putusan

tilang  melalui 
MAS LINTANG

5. Dapatkan kode pembayaran
denda tilang melalui 

e-tilang Kejaksaan

6. Lakukan pembayaran
sesuai dengan instruksi

e-tilang Kejaksaan

PERKARA TILANG
A L U R  P E N Y E L E S A I A N

Untuk menuju Mas Lintang
Scan Barcode dibawah ini



MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA

PENGADILAN NEGERI KETAPANG
Jalan Jendral Sudirman No.19, Tengah, Delta Pawan, Mulia Baru,

Ketapang, Kabupaten Ketapang, Kalimantan Barat 78811

ALUR PERMOHONAN

IZIN BESUK TAHANAN
MELALUI e-BERPADU

Pemohon dapat mengisi
formulir melalui aplikasi   

e-BERPADU secara online
melalui handphone
tanpa harus datang

langsung ke Pengadilan
Negeri Ketapang

GRATIS!
TANPA DIPUNGUT 

BIAYA

KTP
PEMOHON

PERSYARATAN

Whatsapp
Aktif

Pemohon

01
BUKA APLIKASI

GOOGLE
LAKUKAN PENCARIAN DENGAN
KATA KUNCI SIPP PENGADILAN

NEGERI KETAPANG

02
CARI NAMA TERDAKWA
DAN NOMOR PERKARA

YANG AKAN ANDA
BESUK



03

04
ISI DATA DIRI, NOMOR
WHATSAPP DAN/ATAU

EMAIL, NAMA DAN NOMOR
PERKARA TERDAKWA , DAN

UPLOAD KTP ANDA

05
ISI KODE

CAPTCHA DAN
SIMPAN

06
PEMOHON AKAN

MENERIMA NOMOR
REGISTRASI PERMOHONAN

MELALUI EMAIL ATAU
WHATSAPP

08 PEMOHON DAPAT
MEMERIKSA STATUS

PENGAJUAN IZIN
BESUK MELALUI

EBERPADU di MENU
CEK PENGAJUAN IZIN

BESUK TAHANAN

09
SETELAH DISETUJUI,

PEMOHON AKAN
MENERIMA

PEMBERITAHUAN MELALUI
WHATSAPP ATAU EMAIL

10
PEMOHON DAPAT

BERKUNJUNG KE LAPAS
KETAPANG DENGAN

MENUNJUKAN DOKUMEN
ELEKTRONIK

PERMOHONAN IZIN BESUK
TAHANAN

LAKUKAN PENCARIAN
DENGAN KATA KUNCI “IZIN

BESUK TAHANAN
MAKHKAMAH AGUNG” DI

GOOGLE

PETUGAS PTSP
PENGADILAN NEGERI

KETAPANG AKAN
MELAKUKAN VERIFIKASI

PERMOHONAN DAN
MENERUSKAN KEPADA

MAJELIS HAKIM

07

Contact Us:

Pengadilan Negeri KetapangPengadilan Negeri KetapangPengadilan Negeri Ketapang pn_ketapangpn_ketapangpn_ketapang +6281240457272+6281240457272+6281240457272

https://www.facebook.com/Pengadilan-Negeri-Ketapang-442583182771844/?hc_ref=ARSIl0kC0g8dt3TMbVir3FJ-Q6LHw-HOhvvCSFRidz5z_zD7XJbD0i9BBSTeyTJkbW4&fref=nf&__xts__%5B0%5D=68.ARAS0fEX1XNvXtDybgLDZxG89f-kKAeWuaqlgHDvdwQA4vEPffrFoJW5rHFNv_pb_COtjsxM-1bAbbIc8AcoD0NIHuBID_68MdB3k_PAqmPWeDMCBu-2Iuse4k55098T6bTILBYR2R5WuAvN_WmdQk8Z7rjpgaESt__GkOLrmLqEW1HYmM9a9kQK-yzWls5Py9m31VKl2qDIaFNOnPYPbN02vlJx2yyCdH6bcKKUeyQUv5dIVyzKqB5KBKz_vA99SgfPe_LkwwYLNovXIHdrA_K24Rut3jI3dksF6pnky7FChzoHn_ddK34G4qNa6DJCIzqW1yamfVpeaoPd&__tn__=kC-R
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